
Projektvorbereitung

Schritt 1 Veranstaltung

Veranstaltung: Halle: Stand:

Kunde:

Bereich:

Verantwortungen:

Veranstaltung:

Kaufmännisch:

Produkte

Produkt 1:

Produkt 2:

Produkt 3:

Location Checkliste 

Standplatz

Hallenplan: Print Elektronisch CAD

Länge: Breite:

qm / genau:

Form: offene Seiten:

Ausstellungsbedingungen 

Ausstellerhandbuch: Print Elektronisch 

Schritt 2 Standplatz

Standplatzüberprüfung Laut Hallenplan vom:

Standplatzbewertung:

Schritt 3 Vorgaben 

Detailliertes Kundenbriefing Ja Nein

Skizzen 1. Ideen Ja Nein

Fotos  der Location Ja Nein

Schritt 4 Infrastruktur

Anforderung Infrastruktur des Standes 

Produkte 

Produkt 1: Anteil: Position: qm

Produkt 2: Anteil: Position: qm

Produkt 3: Anteil: Position: qm

Focus / Launch 

Außenbereich / Komponenten 



Besprechung 

Sitzen

Bar 

Catering

Lager

Garderobe

Küche 

Schritt 5 Materialien, Licht, Grafik 
Rahmenbedingungen Stand siehe Schritt 1

Materialien 

Boden 

WändeWände

Raumstrukturen

Beleuchtung 

Grafik

Agentur

Multimedia

Hardware

Datenerstellung Inhouse

Agentur

Schritt 6 Budget / weitere Schritte
Budget 

Standbau Abweichungen_____________

Sonderanfertigungen:


